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�वषय �वषय �वषय �वषय ----    सूचीसूचीसूचीसूची 

बमांबमांबमांबमां

कककक  

�वषय�वषय�वषय�वषय :ृं  ठ:ृं  ठ:ृं  ठ:ृं  ठ    

सं� यासं� यासं� यासं� या 

1111    SSSM     क ा क ा क ा क ा URL एवं एवं एवं एवं  Login क रने क > �विध क रने क > �विध क रने क > �विध क रने क > �विध     3    

2222    Family  Registration : Data Entry     हेत ुहेत ुहेत ुहेत ुStep 1        4    

3    Family  Registration : Data Entry     हेत ुहेत ुहेत ुहेत ुStep 2 & Step 3 5    

4    Family  Registration : Data Entry     हेत ुहेत ुहेत ुहेत ुStep 4 6    

5    Family Member Registration : Data Entry     हेत ुहेत ुहेत ुहेत ुStep 1     7    

6    Family Member Registration : Data Entry     हेत ुहेत ुहेत ुहेत ुStep 2 & 3.1 8    

7    Family Member Registration : Data Entry     हेहेहेहेत ुत ुत ुत ुStep 3.2 & Step 4 9    

8    Office Admin Setting 10    
     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3 

1. समम सामा�जक सरु�ा िमशन हेत ुबेव ॄाउजर पर यआूरएल http://sssm.nic.in/ टाईप करE। बेव 

ॄाउजर FireFox, Internet Explorer 9 का उपयोग करE।  

 

 

 

 

 

login होने के िलए login  button पर click करE।  

 

 

2. login होने के उपरातं इस तरह से office admin का Home page display होगा ।  डाटा ए� श! हेत ु

Data Management System  के  KYR + Data Management  पर Click करE।  

 

 

 

 

3. KYR + Data Management पर click करने पर Data Management System window display होगी, �जस 

पर Click here to View Summary of Registrations in your Administrative Unit एव ं Click here to View 

Summary of Registrations done by you Hदखाई देगा, �जस3क> मदद से Registered J य�K क> 

Summary देखी जा सकती है।   
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4. KYR + Data Management पर click करने पर left hand side display Menu  पर  click  करने पर Home, 

Data Entry, Approval/Locking  आHद option Display होगे।  

 

 

 

5. Data Entry हेत ुMenu के Data Entry option पर click करेगे, �जससे  Data Entry of KYR+ Family Data 

sheet option पर click  करना होगा, �जसक> मदद से पOरवार क> पजंीयन Hकया जा सकता है।   

 

 

 

 

6. KYR Family Registration Form  ूदिश"त होने पर पOरवार का पजंीयन Hकया जायेगा, �जसमे      

Step1: KYR Basic Data Step Display होगी ।   

 

 

 

7. Step1: KYR Basic Data Step Display होने  पर Hदये गये option  को चुनना होगा । इसके बाद Next 

Step Button पर Click  करे ।  
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8. Step2: Residential Details Step Display होने पर Hदये गये option  को चुनना होगा । इसके बाद Next 

Step Button पर Click  करे । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Step3: Caste Information Step Display होने पर Hदये गये option  को चुनना होगा । इसके बाद Next 

Step Button पर Click  करे । जाित कोड मE उपलT ध कराये गये annexure मE Hदये गये जाित बंमाक का  

उपयोग करE ।  

 

 

 

 

 

 

 



 

6 

10. Step4: Card Information 4.1 एव ं4.2 General Information पर Hदये गये option को चुनना होगा, इसके 

बाद  Save Data Button पर Click  करे । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Save Data Button पर Click  करने पर KYR Family Details has been Saved Successfully  का मेसेज 

Display होगा, �जसमे पOरवार पोट"लपोट"लपोट"लपोट"ल    आईड!आईड!आईड!आईड!  Hदखाई देगी, �जससे पोट"ल पOरवार आईड!,  डाटा शीट 

पर ः पं ट Vप से िलख दE ये पोट"ल आईड! आपको पOरवार के सदःयो के डाटा को पंजीकृत करने 

के िलए आवँयक है ।  पOरवार के पजंीयन को update  करने के िलए update family  Data Sheet , एव ं

Menu  के Update KVR+ Family Datasheet दोनो मE से Hकसी भी Option  का उपयोग Hकया जा सकता है 

।  
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11. पOरवार के सदः यX का पजंीयन करने के िलए बमांक 10 पर उपलT ध Register Member Data Sheet , 

एव ंMenu  के Data Entry/Updation of KYR + Member Datashee दोनो मE से Hकसी भी Option  का 

उपयोग करने पर KYR Family-Member Registration Form (Form Type:KYR+M-R) Display  होगा, �जसमे 

पोट"ल पOरवार आईड! ( उदा0 2704 ) टाईप कर सच" पर click  करे ।  

 

 

12.  Step 1 Basic Profile Details: Step 1.1: Family Member's Basic Profile & Step 1.2: Family Member's 

Education/Professional Details Display  होने पर Hदये गये option  को चुनना होगा । इसके बाद Next 

Step Button पर Click  करे । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ज� म Hदनांक 0ात न होने क> �ःथित मE उॆ िलखे पोट"ल ः वत: ह! ज� म Hदनांक 0ात कर लेगा इसी 

तरह ज� म Hदनाकं 0ात होने क> �ःथित मE पोट"ल ः वत: ह! उॆ(आय)ु  0ात कर लेगा।  
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13. Step 2: Family Member's Card Details  पर Hदये गये option को चुनना होगा, इसके बाद  next  Button 

पर Click  करे । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. Step 3: Disability/Pension 3.1: Family Member's Disability Related Details पर Hदये गये option को 

चुनना होगा।  
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Step 3: Related Details Step 3.2: Family Member's Pension Related Details पर Hदये गये option को 

चुनना होगा। इसके बाद Next Step Button पर Click  करे । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. Step 4: Bank Accounts / Annual Income Details मE Step 4.1: Family Member's Bank Accounts 

Details  पर Hदये गये option को चुनना होगा, इसके बाद  Save Data Button पर Click  करे । 
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16. Home Page पर click करे जो आपको Office Admin के पेज पर जे जायेगा । यहा पर आपको 

Administrative settings option Hदवाई देगा �जस पर click करे।  

 

 

 

 

 

 

17. Password option पर click  करने पर change your password एव ंupdate your Recovery 

information Hदखाई देगी,  �जससे आप अपना पासवड" change कर सकते है।  

 

 

18. . . . Change your Password पर click करने पर Password change करने के िलए Current Password, 

text box मE type करे , इसके बाद new password बनाने के िलए नीचे दो text box Hदये गये है। ( नया 

पासवड" कम से कम 7 अ�र का होना चाHहए, �जस मE कम से कम एक Special Character जैसे (* # @ $) 

और एक अकं होना चाHहए) इसके बाद Change password button पर click करE।   
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19. Password option पर click  करने पर update your Recovery information Hदखाई देगी,  

�जससे आप अपना पासवड" Recover कर सकते है। 

नोटनोटनोटनोट::::----    यह चरण बहुत महa तयह चरण बहुत महa तयह चरण बहुत महa तयह चरण बहुत महa तवपूण" वपूण" वपूण" वपूण" है। इसमE सभी यूजर ूथम बार है। इसमE सभी यूजर ूथम बार है। इसमE सभी यूजर ूथम बार है। इसमE सभी यूजर ूथम बार login होने के उपरातं इस होने के उपरातं इस होने के उपरातं इस होने के उपरातं इस 

form मE अपनी मE अपनी मE अपनी मE अपनी Jय�b तJय�b तJय�b तJय�b तगतगतगतगत    जानकार! �वशेषकर मोबाईल जानकार! �वशेषकर मोबाईल जानकार! �वशेषकर मोबाईल जानकार! �वशेषकर मोबाईल न$बर न$बर न$बर न$बर आHद जVर! डाल दE। आHद जVर! डाल दE। आHद जVर! डाल दE। आHद जVर! डाल दE। Password 

Recovery information    ईमेल या एसएमएस के मा� यईमेल या एसएमएस के मा� यईमेल या एसएमएस के मा� यईमेल या एसएमएस के मा� यम से भेजी जायेगी। इस ूHबया म से भेजी जायेगी। इस ूHबया म से भेजी जायेगी। इस ूHबया म से भेजी जायेगी। इस ूHबया मE उपयोग मE उपयोग मE उपयोग मE उपयोग 

होने वाले होने वाले होने वाले होने वाले Hint Question    को को को को अवँय अवँय अवँय अवँय याद रखE। याद रखE। याद रखE। याद रखE। जो आपके जो आपके जो आपके जो आपके मोबाईल न$बरमोबाईल न$बरमोबाईल न$बरमोबाईल न$बर    पर नये पर नये पर नये पर नये Password क>क>क>क>    

जानकार! देगा।जानकार! देगा।जानकार! देगा।जानकार! देगा।        

 

 

समा% त 


